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 فهرست    

2 

 فهرست

 انوع خرید

 کاربران سامانه خرید

 گام های اجرایی



 فهرست    
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 :انواع خريد 

 انواع خرید

 :خرید خطی
 خرید جزئی -1

 خرید متوسط -2   

 
 

 سفارش مستقیم
 
 

 :نیازها 
نیاز انتخاب تامین  -1

 کننده
 نیاز انتخاب کالا-2
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 گام هاي اجرايي

 اجرایی خرید متوسطگام های 

 :گام اول 
 

 ایجاد درخواست خرید

 :گام دوم  
 

 استعلام

 :گام سوم  
 

 سفارش

 :گام چهارم 
 

 تحویل

 :پنجمگام 
 

 پرداخت
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 گام هاي اجرايي

 ورود به سامانه خرید جزئی و متوسط



سامانه خرید های جزئی و متوسط      

6 
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 گام هاي اجرايي

کلیک جهت ورود به  
 سامانه برای خریدار
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 گام هاي اجرايي

کلیک جهت ورود به  
  سامانه 
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي

 جستجو و انتخاب کالا



 فهرست    

11 

 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي

 (کارپرداز)ثبت درخواست خرید
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 گام هاي اجرايي

انتخاب نوع فرآیند 
 خرید

کلیک جهت ثبت 
 درخواست خرید
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي

 انتخاب تامین کننده جهت ارسال استعلام

 (صورت وجود تامین کننده فعالدر )
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 گام هاي اجرايي

کلیک جهت انتخاب 
 تامین کننده
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 گام هاي اجرايي

کلیک جهت انتخاب 
 تامین کننده
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي

کلیک جهت تایید  
 استعلام

کلیک جهت ابطال  
 کلیک جهت ثبت اطلاعات استعلام
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 گام هاي اجرايي

کلیک جهت ارسال استعلام 
 با امضای الکترونیکی
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي

 تامین کننده
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي

کلیک جهت ثبت پاسخ 
 استعلام

کلیک جهت تایید و ارسال پاسخ 
 استعلام
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي

کلیک جهت تایید پاسخ استعلام  
 با استفاده از امضای الکترونیکی

کلیک جهت ابطال پاسخ استعلام  
 الکترونیکیبا استفاده از امضای 
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي

 انتخاب اولویت تامین کننده
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي



 فهرست    

40 

 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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45 

 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي

کلیک جهت تعیین زمانبندی  
 پرداخت و تحویل
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي



 فهرست    

58 

 گام هاي اجرايي

تکمیل اطلاعات تامین 
 کننده
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي

 تکمیل اطلاعات انباردار



 فهرست    

63 

 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي

 تکمیل اطلاعات چک
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي
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 گام هاي اجرايي


