
1 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 اجرايي نشر کتابۀ آيين نام

 

 

 

 

 
 معاونت پژوهش و فناوري

 هاي علمي انتشارات و امور مجله ۀادار

  

��ھان
دا�شگاه ا

شارات 
اداره ا��



2 
 

 مقدمه

سسات آموزش عالی به حساب ؤو م ها های دانشگاه موریتأترین م انتشار دستاوردهای علمی از جمله مهم

ثر این فرایند ؤو راهبری م دهی ساماندر این راستا، حفظ و ارتقای سطح کمی و کیفی انتشار کتاب مستلزم  .آید می

کتاب شورای  ۀ و در جلسشد انتشارات تهیه ۀ توسط ادارحاضر  ۀنام برای این منظور آیین. در دانشگاه اصفهان است

و  لازم الاجراست به مدت سه سال به تصویب رسید و از زمان تصویب 92/01/0921مورخ  دانشگاه اصفهان

 شود. های قبلی ملغی اعلام می نامه ینآی

 

 بخش اول

 تعاريف
 

 تعاریف

 معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه اصفهان؛معاونت:  .1

ادارۀ انتشارات و امور مجلات علمی دانشگاه که به نمایندگی از معاونت پژوهش و فناوری  :انتشارات ادارۀ .2

 متصدی اقدامات اجرایی در زمینۀ پیگیری فرآیند انتشار کتاب است؛

 شورای کتاب دانشگاه اصفهان؛  :شورا .3

 چاپ و نشر کتاب؛داوری، برای تسریع در فرایند  الکترونیکی ۀسامان سامانۀ کتاب: .4

 تخصصی برای ارزیابی کتاب؛ کارگروه کارگروه: .5

به عنوان پدیدآورنده اصفهان( که  داخل یا خارج از دانشگاه: فرد یا افرادی )حقیقی یا حقوقی، صاحب کتاب .6

 دهد. کتاب را برای چاپ و نشر پیشنهاد می

 

 بخش دوم

 يند چاپ و نشر کتابآفر ارکان
 : ادارۀ انتشارات1رکن 

 اختیارات: وظایف و 1ماده 

 های لازم و پیشنهاد آن به شورا نامه ها و شیوه نامه نویس آیین تدوین پیش .0

 کتاب ۀمدیریت سامان .9

 انجام امور کارشناسی لازم .9

 ها و تدوین صورت جلسات کارگروه و ریزی برای تشکیل جلسات شورا برنامه .4

 ها پیگیری اجرایی مصوبات شورا و کارگروه .5

طراحی جلد و اخذ  ی،یآرا صفحه ویراستاری، پس از) های مصوب شورا کتاب کاغذیِ یاانتشار الکترونیکی  .6

 (مجوزهای لازم

 بازاریابی و فروش .1

 گزارش عملکرد سالانه .8
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 : شورا2رکن

 رکیب اعضا: ت2ه ماد

 معاون پژوهش و فناوری دانشگاه )رئیس شورا( .0

 انتشارات )دبیر شورا( ۀرئیس ادار .9

 های دانشگاه اصفهان یک نفر نماینده از هر یک از دانشکده .9

 کارشناس مسئول کتاب دانشگاه .4

ها با معرفی رئیس دانشکده، و تأیید معاون پژوهش و فناوری، و حکم رئیس  عضویت نمایندگان دانشکده :1تبصره 

 یابد. دانشگاه رسمیت می

 

 وظایف و اختیارات :3ماده 

 ارتقای کیفی و کمی انتشار کتابۀ گذاری در زمین سیاست .0

 های مرتبط با فرآیند انتشار کتاب نامه ها و شیوه نامه تصویب آیینبررسی و  .9

 تغییر ناشر و  انتشارات برای انتشار، تجدید چاپ، ویرایش جدید کتاب، ۀبررسی و تصویب پیشنهادهای ادار .9

 کتاب به متخصصانۀ یا ترجمتألیف، تصحیح  انتشارات برای سفارشِ ۀبررسی و تصویب پیشنهادهای ادار .4

 انتشارات ۀادار ۀسالان ۀگزارش عملکرد و تصویب برنامبررسی  .5

 های منتشر شده نیازسنجی، بازاریابی و فروش کتاب ۀگذاری در زمین سیاست .6

 پیشنهادهای ارزیابی و نقد کتاب ۀگیری دربار تصمیم .1

 صاحب کتابشمارگان چاپ و حقوق  ۀگذاری دربار سیاست .8

 

 مدت زمان عضویت اعضای شورا :4ماده 

 شوند. سال منصوب می 9شورا برای مدت اعضای 

 شود. حق الجلسات، مطابق ساعات حضور و ضوابط محاسبه و پرداخت می :1تبصره 

 

 . چگونگی برگزاری جلسات 5ماده 

یابد. تصمیمات  شود و با حضور دو سوم اعضا رسمیت می جلسات شورا با دعوت کتبی دبیر شورا برگزار می

 لازم الاجراست.ی اکثریت حاضران أشورا با ر

 دبیر شورا خواهد بود.ۀ رئیس، و در صورت عدم حضور به عهدۀ ادارۀ جلسات به عهد :1تبصره 

: هریک از اعضای شورا که دو جلسۀ متوالی یا سه جلسۀ متناوب در یک سال بدون اطلاع قبلی غیبت کند، خود 2تبصره 

 خواهد شد.به خود مستعفی شناخته شده و برای تعیین جانشین وی اقدام 

باشند، دبیر شورا تصمیم لازم را اتخاذ داشته ن به انجام وظایف محول اهتمامیها  کده: چنانچه نمایندگان دانش3تبصره 

 کند. می
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 : کارگروه 3رکن 

 اعضاترکیب : 6ماده 

 ؛انتشارات )رئیس کارگروه( ۀرئیس ادار .0

 کارگروه خواهد بود. دانشکده رئیسۀ انتشارات نمایند ۀدر صورت عدم حضور رئیس ادار

 ؛مربوط در شوراۀ دانشکد ۀنمایند .9

 دانشکده، موضوع کتاب پیشنهادی به آن گروه مربوط است. ۀمدیر گروه آموزشی که به تشخیص نمایند .9

موارد اختلاف نظر  شوند. در دانشکده و مدیر گروه تعیین می ۀدو نفر عضو متخصص که با مشورت نمایند .4

 دانشکده است. ۀتصمیم نهایی با نمایند

 دانشگاه کتاب مسئول کارشناس .5

های مربوط و نمایندگان  ای داشته باشد، از مدیران گروه : در صورتی که کتاب پیشنهادی ماهیت بین رشته1 تبصره

 ها و متخصصان هر دو رشته دعوت خواهد شد. دانشکده

از صاحب کتاب برای پس از مشورت با اعضاء، تواند در هر مرحله از فرایند بررسی کتاب،  کارگروه میرئیس : 2 تبصره

 کارگروه دعوت نماید ویا نظرات وی را به کارگروه منعکس نماید.ۀ شرکت در جلس

 

 : وظایف و اختیارات7ماده 

 ارزیابی مقدماتی کتاب  .0

 گیری در مورد پذیرش کتاب پیشنهاد شده برای قرار گرفتن در فرایند داوری تصمیم .9

 تعیین داوران تخصصی  .9

 ان به صاحب کتابرگیری در مورد ارجاع یا عدم ارجاع نظر داو بررسی نظر داوران تخصصی و تصمیم .4

 گیرد. گیری نهایی در دستور کار شورا قرار می کتاب پیشنهادی برای تصمیمۀ پس از اتمام فرایند داوری، پروند .5

شده، توسط دبیر شورا بررسی و در بارۀ آن های انجام  : هرگونه اظهار نظرِ صاحب کتاب در خصوص ارزیابی1 تبصره

 تصمیم مناسب اتخاذ خواهد شد.

 

 : صاحب کتاب4رکن 

 : وظایف 8 ماده

 های مورد نیاز  درخواست چاپ کتاب به همراه پیوست .0

 تشخیص کارگروه یا شورادر صورت حضور در جلسات بررسی کتاب  .9

 درموعد مقرر انجام اصلاحات پیشنهادی کارگروه، داوران و شورا .9
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 کتاب :5رکن 

 تعاریف :9ماده 

مندی از تعاریف موجود )تعاریف مورد نظر ادارۀ انتشارات، هیئت  ها و با بهره سازی برداشت به منظور یکسان

 شود: ها به شرح زیر تعریف می ممیزه و...( انواع کتاب

 کتابی که بخش قابلِ توجهی از سرفصل درس را پوشش دهد.درسی:  .0

 کتابی که به تقویت و درک مطالب یک درس کمک کند.درسی:  کمک .9

 کتابی که از نوع درسی و کمک درسی نباشد.غیر درسی:  .9

ها،  ها، اطلس ها و دایرۀ المعارف ها، دانشنامه نامه ها، زندگی ها، اصطلاح نامه نامه هایی از قبیل لغت کتاب: 1مرجع .4

موضووعی   ۀبار آوردن اطلاعات در برای به دستارجاعی دارند و  ها که صرفا ماهیتِ ها، و دیگر فهرست شناسی کتاب

 .ده نیاز باشد سراسر آن را مطالعه کنننکآ شود، بی مراجعه میها به آن

های علمی جدید یا نظریات پذیرفته شده که بر اساس تحلیل جدیود و   کتابی است شامل داده تصنیف/تألیف: .5

 های دیگران همراه است. مبتکرانه ساماندهی شده باشد و معمولا با نقد دیدگاه یبا ترکیب

 ی.ساختار کتاب اصلو  کامل یبا حفظ محتوا دیگرزبان  بهزبان یک از است  یبرگردان متن ترجمه: .6

 41به صوورت تقریبوام مسواوی )بوه عنووان مثوال       کتابی است متشکل از ترجمه و تألیف که تألیف و ترجمه:  .1

 درصد ترجمه( از هر بخش فراهم آمده باشد. 61تألیف و درصد 

انتشوارات در  ۀ های گوناگون که با ذکر منبع و رعایوت ضووابط ادار   متن مقالات یا فصولی از کتاب گردآوری: .8

 قالب یک کتاب فراهم آمده باشد.

قود از سووی   بندی و برای آنهوا یوک ن   گردآوری از مطالب معتبر که با دقت خاصی جمعگردآوری و تألیف:  .2

 جدیدی استفاده نشده است.ۀ نویسنده آورده شده ولی از اید

تهیوه و در یوک   هوایی هدفمنود و منسوجم اسوت کوه از منوابع مختلوف         داده یا مطالب: و تدوینگردآوری  .01

 .مجموعه تدوین شده است

که با ضوابط علمی موورد تصوحیح قورار     پیشینیان نویس دست یا 2شتهون تسدمتن  نسخۀ خطی احیاءشده: .00

 د.باشگرفته 

هوای آن را   ای دیگر که صاحب کتاب، ابهامات و دشواری : متنی است علمی یا ادبی از نویسندهشرح/تحشیه .09

نویسوی( توضویح داده و    نگاری )تکمله و تعلیقه نوشت نویسی( یا پی نگاری )حاشیه در قالب شرح و تفسیر یا پانوشت

 ساخته است. خوان آن را روان

 گیری خواهد شد. درباره انواع دیگر کتاب، بسته به مورد در شورا تصمیم: 1 تبصره

هوای مقواطع تحصویلی     نامه تواند پایان ( آمده می0ۀ : معاونت با ضوابطی که در دستورالعمل مربوط )پیوست شمار2تبصره 

 ناشران خارج از دانشگاه واگذار نماید.مختلف را در قالب کتاب به چاپ برساند و یا حق چاپ آنها را به 

                                                           
1. Reference book 

2. manuscript 
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هوای   توانود گوزارش نهوایی طورح     ( آموده موی  9 ۀ: معاونت با ضوابطی که در دستورالعمل مربوط )پیوست شومار 3تبصره 

 پژوهشی را در قالب کتاب به چاپ برساند و یا حق چاپ آنها را به ناشران خارج از دانشگاه واگذار نماید.

هوای پژوهشوی    تواند حاصل فعالیوت  ( آمده می9 ۀطی که در دستورالعمل مربوط )پیوست شمار: معاونت با ضواب4تبصره 

 های علمی را در قالب کتاب به چاپ برساند و یا حق چاپ آنها را به ناشران خارج از دانشگاه واگذار نماید. قطب

 

 : کالبد کتاب11ماده 

 الف: جلد

عبارت انتشارات دانشگاه اصفهان  کتاب غیر فارسی، دانشگاه روی جلد و عطف کتاب قرار گیرد. در نشانواره .0

 شود. به زبان اصلی ذکر می

 د.شو دانشگاهی و سمت سازمانی درج میۀ نام نویسنده / نویسندگان بدون القاب و ذکر مرتب .9

 ح ضرورت دارد.و تصحی ، شرحصرفا در خصوص ترجمه( 0مندرج در مادۀ ذکر نوع کتاب ) .9

 .بود خواهدکتاب مطابق با مفاد درخواست انتشار ترتیب و نوع چیدمان نام نویسندگان  .4

 د.شو می کتاب درج اننام صاحبو دانشگاه، فروست، نام کتاب، ۀ نشانوار :در عطف کتاب .5

های به  کتاب شود و در میهای به زبان فارسی نام کتاب و نویسندگان در پشت جلد به انگلیسی ذکر  درکتاب .6

 شود. میان در پشت جلد به فارسی ذکر نام کتاب و نویسندگغیر فارسی زبان 

 شود. چکیده راهنما در پشت جلد یا لبه برگردان به زبان فارسی درج می .1

 انتشارات است.ۀ ریاست ادارۀ ن دانشگاهی بر عهدئومسئولیت بررسی و طرح جلد از لحاظ سازگاری با ش .8

 

 متنب( واحدهای پیش از 

 الزامی / اختیاری های پیش از متنواحد ردیف
 صفحۀ

 زوج / فرد

شمارۀ 

 صفحه

 - فرد اختیاری برگ نام خدا طبق فرمت مصوب دانشگاه 0

 - زوج اختیاری سفیدۀ صفح 9

 یک فرد الزامی عنوان کتابۀ صفح 9

 دو زوج الزامی / شناسنامه داخلیفیپا 4

 سه فرد اختیاری اهدا / سرلوحۀ صفح 5

 چهار زوج - سفیدۀ صفح 6

 پنج فرد اختیاری یادداشت ناشر 1

 - فرد اختیاری پیشگفتار دیگران 8

 - فرد الزامی ای های ترجمه پیشگفتار مترجم در کتاب 2

 - فرد اختیاری پیشگفتار یا پیشگفتار مؤلف 01

 - فرد اختیاری سپاسگزاری و قدردانی 00

 - فرد اجباری فهرست مطالب 09

 و فرد اختیاری وعلائم اختصاری ها فهرست تصاویر و جدول 09
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داخلی: نشانواره، عبارت انتشارات دانشگاه اصفهان، عنوان کتاب، نام صاحب کتاب، وابستگی ۀ در شناسنام: 1تبصرۀ 

)فهرست نویس(، ساز  نمایهصفحه آرا، صاحب کتاب )برای مثال: عضو هیئت علمی دانشگاه(، نام ویراستاران علمی و ادبی، 

طراح روی جلد، ناظر فنی، نام ناشر، نشانی ناشر، نام چاپخانه، نوبت چاپ، شمارگان، تاریخ نشر، نشانی محل پخش، و نوع 

 شود. کتاب درج می

 

 متنواحدهای  ج(

 اختیاری / الزامی واحدهای متن ردیف
 صفحۀ

 فرد / زوج

شمارۀ 

 صفحه

 0 فرد الزامی مقدمه 0

 و فرد الزامی ها فصل 9

 

 واحدهای پس از متن د(

 اختیاری / الزامی واحدهای پس از متن ردیف
 صفحۀ

 فرد / زوج

شمارۀ 

 صفحه

  فرد اختیاری سخن پایانی 1

  فرد الزامی فهرست منابع 2

  فرد  اختیاری ) فهرست اعلام، واژه نامه و...(ها نمایه 3

  فرد اختیاری ها پیوست 4

 

 تواند الزامی نماید. فوق را کارگروه یا شورا میموارد اختیاری : 9 تبصره

 شود . صفحه تعیین می 42: با توجه به استانداردهای معمول حداقل صفحات کتاب 9 تبصره

 

 ها کاربرگها و  نامه : شیوه11 ماده

شورا انتشارات تنظیم و به تصویب ۀ نامه توسط ادار های لازم برای اجرای این آیین کاربرگها و  نامه شیوه

 رسد. می

ب شورای انتشارات دانشگاه اصفهان رسید و از یتبصره تدوین و به تصو 05ماده و  09 نامه در این آیین :12 ماده

 .لازم الاجراست تصویب تاریخ
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