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  دانشكده علوم اداري و اقتصاد

  معاونت پژوهشي و تحصيلات تكميلي
  كميته تحصيلات تكميلي

  رساله -پايان نامهطرح پيشنهادي تدوين و تنظيم  فهرست بازبيني شيوه
  
  

  
  انتخاب گزينه مقطع تحصيلي داخل كادر بالاي طرح پيشنهادي  

  
  مشخصات دانشجو  -1

  صحيح بودن مشخصات دانشجو  
  كامل بودن مشخصات دانشجو  
 1394كه ورودي قبل از نيمسال و براي دانشجويان دكتري  5ي ارشد حداكثر سنابراي دانشجويان كارش -تكميل كادر حداكثر سنوات   

  نيمسال است 8به بعد هستند، حداكثر  1394و براي دانشجويان دكتري كه ورودي  نيمسال 9حداكثر هستند، 
  )الزامي است(دانشگاهي دانشجو درج ايميل   

  
  راهنما )ان(مشخصات استاد -2

  صحيح بودن مشخصات استاد راهنما  
  است گرايش ايشان-بر اساس رشته يا رشتهشامل تخصص كه  كامل بودن مشخصات استاد راهنما  
  قبل از نام و نام خانوادگي استاد راهنما...) جناب، سركار، دكتر، ( حذف القاب  
  آنها در دانشكده مصوب شده است طرح پيشنهاديذكر تعداد پايان نامه هاي تحت راهنمايي استاد راهنما  كه   
  ذكر نشاني و تلفن استاد راهنما در صورتي كه عضو هيات علمي دانشگاه اصفهان نباشد  

  
  مشاور) ان(مشخصات استاد -3

  صحيح بودن مشخصات استاد مشاور  
  گرايش ايشان است-شامل تخصص كه بر اساس رشته يا رشته استاد مشاوركامل بودن مشخصات   
  قبل از نام و نام خانوادگي استاد راهنما...) جناب، سركار، دكتر، (حذف القاب   
  ذكر نشاني و تلفن استاد مشاور در صورتي كه عضو هيات علمي دانشگاه اصفهان نباشد  

  
 Irandocدر  ثبت طرح پيشنهادي -4

  پس از تصويب در دانشكده پيشنهاديه در ايران داك، ثبت  
  

  مشخصات اولويت پژوهشي - 5
  در صورتي كه موجود باشد ره قرار داد با صنعت حمايت كنندهاشمو و ارائه كد اولويت پژوهشي مشخصات كامل بودن   
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  مشخصات پايان نامه -6

  موضوع نوآورانه بودن  
  عنوان تخصصي بودن  
  دانشجو گرايش-بودن با رشتهمرتبط   
  در عنوان) حسب مورد(ذكر جامعه آماري يا مكان انجام پژوهش و دوره زماني پژوهش   
  استفاده از پرانتز در عنوان صرفاً براي اختصارها  
  تناسب عنوان لاتين با عنوان فارسي  
  بزرگ بودن حرف اول واژه هاي انگليسي در عنوان  
  تحقيق با توجه به عنوانتعيين صحيح نوع   
  واژه 6واژه و حداكثر  4حداقل  –كافي بودن تعداد كليد واژه ها   
  ذكر كليد واژه ها با قيد شماره  
  Bold بودن كليد واژه ها  
  ارائه معادل لاتين واژه هاي كليدي در پرانتز پس از هر واژه  
  سطر و ذكر فقط يك تعريف واحد از يك منبع براي هر واژه  4ارائه تعريف تفصيلي كوتاه براي هر واژه حداكثر   
  ذكر شماره صفحه منبع كتاب معتبر براي هر واژه  
  برخورداري از تنوع در منابع ذكر شده در واژه ها  
  بروز بودن منابع استفاده شده براي تعريف واژه ها  
  بيان مسأله در پاراگراف اول پژوهش و كليت كاري كه درنظر است انجام گيرد؛ بدون ارجاع به منابع، به طور شفاف مسألهبيان   
  :تشريح شودرد زير به صراحت اموبعنوان مثال تدوين شرح و بيان مساله به گونه اي كه ابعاد مسأله به خوبي تبيين شود و در آن   

  )در پيشينه پژوهش چه بوده كه سبب شده پژوهشگر اين موضوع را انتخاب كند؟شكاف (مساله اصلي چيست؟ چرا 
  ابعاد و متغيرهاي مسأله چيست؟ 

  )همراه با استدلال علمي قوي(راه حل مسأله چيست؟ چرا از اين راه بايد مسĤله حل شود؟ 
  كدام مكان براي انجام مطالعه ميداني انتخاب شده است؟ چرا اين مكان انتخاب شده است؟ 

ارتباط با موضوع مباني نظري و تعاريف به صورت بسيار مختصر و با ارجاع به منبع ارائه شود؛ از پراكنده گويي پرهيز شود و مطالب در  
  پايان نامه باشد

  
  
  پيشينه وتاريخچه موضوع تحقيق -7

  )مطالعات و تحقيقاتي كه درباره اين موضوع صورت گرفته و نتايج حاصل از آن(عبارت داخل پرانتز در عنوان اين بخش حذف شود   
  س سوابق تحقيق در خارج نوشته شودبه ترتيب ابتدا سوابق تحقيق در داخل و سپ  
  و اگر سال ميلادي است، خارجي استاگر سال خورشيدي است، داخلي . ملاك داخلي و خارجي بودن منابع، سال انتشار آنهاست  
  شود اند؛ مطالعه داخلي محسوب مي به چاپ رسيده مطالعات خارجي ترجمه شده به زبان فارسي كه در ايران  
  ....يافته هاي او نشان داد كه . مورد بررسي قرار داد... را به روش ... ، »...«با عنوان  در پژوهشي) 1390(سعيدي ): مثال(شيوه نوشتن   
  عدم ذكر شماره براي پيشينه ها  
  بر اساس سال از جديد به قديم است و ترجيحاً بهتر است هر پيشينه در يك پاراگراف مجزا بيان شود) پيشينه ها(ترتيب منابع   
  عين صراحت بيان پيشينه هاصار در رعايت اخت  
  تحقيق ارتباط مستقيم داشته باشد حتي المقدور سعي شود سوابق پژوهش به طور مستقيم با عنوان  
  شود براساس نظر استاد راهنما تعيين ميبستگي به ماهيت موضوع دارد و تعداد منابع مندرج در پيشنهاديه،   
  يز اين پژوهش با پژوهش هاي پيشينانتهاي اين بخش با ذكر تمانه هاي داخلي و خارجي در يجمع بندي پيش  
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  اهميت و ارزش تحقيق - 8

  )ينوآور(كند كه قبلا نشده است  يرا م يچه كاررساله / نامه انيپا نياشود كه  انيب. پژوهش نياو ضرورت  تياهم  
  بيان وجه نوآوري پژوهش به تفكيك از جنبه نظري و از جنبه كاربردي  
  اصولاً مطالب اين قسمت بايد از زبان پژوهشگر باشد و لذا ارجاع به منبع رايج نيست  

  
  

  اهداف تحقيق -9
  باشد به صورت هدف اصلي و اهداف فرعي كه مي توانداهداف   
  تواند با تفصيل بيشتري تدوين شودهدف اصلي تقريباً مشابه عنوان تحقيق است ولي مي   
  در ابتداي جملات اهداف... گيري، استفاده از واژه هايي مانند تعيين، تحليل، اندازه   
  سوال ها، متناظر باشد اهداف بايد با عنوان تحقيق هم راستا و با فرضيه ها يا  
  آنها دست يافتگوي پژوهش بايد به اهداف آن مواردي است كه در قالب ال. پرهيز از تدوين روش و مراحل كار به جاي اهداف  
  به تكرار آن در اهداف فرعي نيست در صورتي كه مكان پژوهش در هدف اصلي ذكر شود، ديگر نيازي  

  
  
  فرضيه ها يا سوال هاي تحقيق - 10

  نتايج مورد انتظار است شاملكه است جملات خبري  استفاده بشود،فرضيه در صورتي كه از   
  سوال استفاده مي شودضيه نوشت از در صورتي كه نتوان فر  
  )فرعي –اصلي (و اهداف همراستا و متناظر باشند  با عنوانفرضيه ها يا سوال ها بايد   
  در ابتداي سوال در صورت نوشتن سوال به جاي فرضيه» آيا«پرهيز از استفاده از واژه   
  
  
  روش تحقيق -11

متغيرهاي  نوع همچنين،. شودمعرفي  جمع آوري داده ها و ماهيت داده هاماهيت مسأله، زمان نوع پژوهش از نظر هدف،  – روش پژوهش  
  معرفي شوند... و پژوهش اعم از وابسته يا مستقل 

ر رسم شود و هر مرحله تشريح بهتر است مراحل كا .مراحل اجرايي پژوهش به صورت مرحله بندي شده معرفي شود –روش كار پژوهش   
  شود

  معه محدود است، تعداد آن ذكر شوداگر جا. منبع داده ها به طور دقيق مشخص شود –جامعه آماري   
چنانچه تحقيق به گونه اي است كه جامعه آماري براي آن قابل تعريف نيست، در قسمت هاي مربوط به جامعه آماري، روش و طرح نمونه 

  گيري و حجم نمونه و روش محاسبه چيزي نوشته نشود
  دفي يا غير تصادفي بودن بيان شوداستفاده مي شود، نوع روش بر اساس تصا نمونه گيرياگر از  – گيري روش و طرح نمونه  
  شود نحوه محاسبه حجم نمونه بيان – و روش محاسبهنمونه حجم   
  ...)مثلا پرسشنامه محقق ساخته بسته با طيف ليكرت (به طور واضح نوع روش و ابزار مشخص شود  –روش و ابزار گردآوري داده ها   
بهتر  .قيد شود چه روشي براي چه كاربردي. و غيرآماري ذكرشود) استنباطي-توصيفي(روش هاي آماري  -روش هاي تجزيه و تحليل  

استفاده ) ورژن نرم افزار با ذكر( اربردي و با استفاده از چه نرم افزاري چه روشي براي چه كاز است در يك جدول سه ستوني نوشته شود 
  مي شود

  
  كاربرد نتايج تحقيق -12
  در چند بندپژوهش  اينكاربرد نتايج بيان زمينه هاي   
  بران به طور عام و خاص اشاره شودعلاوه بر اين، به نام كار  
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  منابع و مĤخذ -13
  لاتين ارائه شود ابتدا منابع فارسي و سپس  
  براي ارجاع به منابع استفاده شودباشد و در متن هم از همين سبك  APAسبك فهرست نويسي   
  براي منابع غير فارسي است APAشيوه ارجاع به منابع و فهرست نويسي منابع فارسي نيز مانند سبك   
هاي تواند در صورت تمايل به جاي فونتكمتر رايج است، پژوهشگر ميهاي ايتاليك با توجه به آنكه در متون فارسي استفاده از فونت  

  استفاده نمايد Boldهاي ايتاليك در فهرست نويسي منابع از فونت
  اطلاعات منابع درست و كامل باشد  
  ست منابع امده، در متن ارجاع شودبه كليه منابعي كه در فهر  
  شده در فهرست منابع آمده باشندع نها ارجاآكليه منابعي كه در متن به   
  )ه از دو سال اخيراز پنج سال اخير و به ويژ(ده شود سعي شود از منابع جديد استفا  
  پايان نامه ها بيشتر استفاده شودو ) داخلي و خارجي(در تركيب منابع مورد استفاده سعي شود از مقالات علمي پژوهشي   
  استفاده نمود) بي تا(اثر فاقد تاريخ است، مي توان به جاي تاريخ در پرانتز، از عبارت  براي منابع فارسي در موارد خاص كه  
  و ويكيپيديا خودداري شود حتي المقدور از استفاده از منابع اينترنتي  
  
 

  ساير نكات شكلي و محتوايي
  براي كل متن Times New Roman 12و   Zar 13 فارسي استفاده از فونت  
  نداشتن مشكلات ويرايشي و تايپيوجود   
  مفهوم بودن مطالب و پرهيز از ترجمه تحت الفظي متون لاتين  
  مختلف قسمت هايدقت در سازماندهي متن و عدم تكرار مطالب در   
  در پاورقيو نام خانوادگي نويسندگان آثار غير فارسي ارائه معادل لاتين واژه ها   
بيش از دو داراي كه است منابعي اين ها . در متن "و همكاران"پاورقي براي معادل در در كنار نام خانواده نويسنده اول  .et alاستفاده از   

  هستند و براي بار دوم در متن مورد ارجاع قرار مي گيرندنويسنده 

 شماره پاورقي ها مسلسل نباشد و در هر صفحه از شماره يك شروع شوند  

 براي نويسنده آخر منابع در متن و فهرست منابع andبه جاي  &استفاده از   

  به ويژه براي تعاريف و آمارها. رعايت ارجاع به منابع در متن  
  پرهيز از ارائه مطالب در پاراگراف هاي طولاني  
  )مي دهيممثلا انجام ( و از اول شخص استفاده نمي شود) مي شودمثلا انجام (كل فعل هاي مورد استفاده به صورت مجهول است   
  حذف توضيحات داخل پرانتز سر تيتر بخش هاي پروپوزال پس از تكميل مطالب هر بخش  
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  ارجاع در متن APAنمونه سبك 

  :ع به يك منبع در متنارجا  
(Anderson, 2018) 

  )1397غلامي، (
(Anderson & Thomson, 2018) 

  )1397، و عطارپور غلامي(
 
(Anderson, Thomson & Taylor, 2018) 

  )1397، ي، كفاش پور و اسديغلام(
 
(Anderson et al., 2018) 

  )1397، و همكاران غلامي(
 

  :ارجاع همزمان به چند منبع در متن  
(Anderson, 2016; Anderson, 2017; Antony & Chan, 2018) 

  )1397؛ شاكريان و صفايي، 1396؛ پولادگر، 1394غلامي، (
 

  
 

  براي فهرست نويسي منابع APAنمونه سبك 
  :به صورت چاپ شده كتاب  

Lumby, J. (2001). Who cares? The changing health care system. Sydney, Australia: Allen & Unwin. 
 .نشر فرزانگان: تهران. ديروز، امروز، فردا: اقتصاد نفتي). 1395(رستمي، پيمان 

  :آنلاينكتاب به صورت   
Sayre, Rebecca K., Devercelli, A.E., Neuman, M.J. & Wodon, Q. (2015). Investment in early 
childhood development: Review of the world bank’s recent experience. DOI: 
10.1596/978.1.4648.0403.8 

مروري بر بهترين تجربيات كاربردي در ابزارها و ). 1397( آرمانمرادي، فريد، انصاري، مژگان، خردمند، فريبرز و سالاريان، 
  DOI: 10.1321/978.1.4328.5603.1. فنون حل مسأله

 يا
Sayre, R.K., Devercelli, A.E., Neuman, M.J. & Wodon, Q. (2015). Investment in early childhood 

development: Review of the world bank’s recent experience. Retrieved from http://www.amazon.com/ 
مروري بر بهترين تجربيات كاربردي در ابزارها و ). 1397( مرادي، فريد، انصاري، مژگان، خردمند، فريبرز و سالاريان، آرمان

  http://www.pstt.ir/index/23432 درقابل دسترس . فنون حل مسأله
 

  :مرجع مطلبي در دائره المعارف و كتب  
Kammen, C.  & Wilson, A.H. (2012). Monuments. In Encyclopedia of local history. (pp. 363-364). 
Lanham, MD: AltaMira Press. 

انتشارات : تهران). 323-384. صص(. دائره المعارف كشورهاي جهان. آسياي ميانه ).1396( فرهاد و نوري، پدرام، بي ريا
 .كتابستان

  :از يك كتابفصلي   
McKenzie, H., Boughton, M., Hayes, L., & Forsyth, S. (2008). Explaining the complexities and value 
of nursing practice and knowledge. In I. Morley & M. Crouch (Eds.), Knowledge as value: 
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Illumination through critical prisms (pp. 209-224). Amsterdam, Netherlands: Rodopi. 
 

شجاعي، حميد . زيان و هزينه كيفيت ).1396( كاظمي، مهدي، احمدي، حامد، احمدي، مهدي و عظيميان، فاطمه
  .انتشارات كاوشگران: اصفهان. )122-136. صص(اصول مديريت كيفيت جامع ، )گردآورنده(

  ):زماني الزامي است كه مجله علاوه بر نسخه چاپ شده، آنلاين هم باشد doiذكر (ه است مقاله اي كه در يك مجله منتشر شد  
Boughton, M., & Halliday, L. (2008). A challenge to the menopause stereotype: Young Australian 
women's reflections of 'being diagnosed' as menopausal. Health & Social Care in the Community, 
16(6), 565-572. DOI: 10.3211/438.1.5238.4323.x 

 ،فصلنامه مديريت راهبردي. بررسي تأثير اخلاق حرفه اي بر پيوستن ايران به سازمان جهاني تجارت ).1395( نسرين، ساماني
12)3( ،96-74  .  DOI: 10.1111/j.1365-2524.2008.00777.x 

  :صرفاً آنلاين منتشر شده استمقاله اي كه در يك مجله   
Tumulty, K. (2006, April). Should they stay or should they go? Time, 167(15) Retrieved from 
http://content.time.com/time/magazine/article/0,9171,1179361,00.html. 

. عوامل موثر بر نوآوري باز در شركت هاي دانش بنيانارائه الگوي براي اولويت بندي  ).1395( كامران و فتوحي، مسعود، كياني
  http://innovation/magazine/article/1,2354,2,322.html در ، قابل دسترس)1(3 ،فصلنامه مديريت نوآوري

  :مقاله اي كه در يك روزنامه منتشر شده است  
Rosenberg, G. (1997, March 31). Electronic discovery proves an effective legal weapon.The New 
York Times, p. 5. 

  .3.روزنامه رسالت، ص. اقتصادي خاور ميانه-انرژي و مولفه هاي سياسي ).ارديبهشت 15، 1373( فتوت، كاوه
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